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NPO団体のCSVファイルダウンロードの手順

１． NPO団体のCSVファイルダウンロードの手順

市町村、団体種別、活動分野の中からチェックをつけた項目で検索を行いヒットしたNPO団体をCSVファイル形式で
ダウンロードすることができます。各項目間はOR検索になり、市町村、団体種別、活動分野でチェックをつけた項目
は、AND検索になります。

OR検索

OR検索

OR検索

AND検索
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NPO団体のCSVファイルダウンロードの手順

２． NPO団体のCSVファイルダウンロードの手順

チェックをつけた項目名

検索結果数

検索結果を仮表示（最大20件）

ボタンをクリックするとCSVファイ
ルをダウンロード
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NPOイベントの追加・編集の手順

１． NPOイベントの追加（１）

注意事項・操作方法の説明ウィンドウを開きます

タイトルを入力

イベントの開始日時と終了日時をプルダウン
メニューから選択して入力してください

編集ツールバー。HTMLタグを簡単に入力できます。

本文を入力します

NPOから閲覧ユーザーへのイベント情報を掲載できます。「イベント内容」欄では、 WYSIWYG（ウィジウィグ）ツー
ルバーによって、入力テキストに簡易な装飾が可能です。
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NPOイベントの追加・編集の手順

１． NPOイベントの追加（２）

NPOイベントにはイメージ（JPEG、PNG）、ワード、エクセル、PDFファイルを最大2つまで添付できます。

ファイル１の添付を選択できます

ファイル１の名称を入力してください（必須）

ファイル２の添付を選択できます

ファイル２の名称を入力してください（必須）

入力が済んだら、投稿ボタンを押してください。
投稿ボタンを押したらすぐに公開されます
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NPOイベントの追加・編集の手順

２． NPOイベントの編集（１）

アクション欄の編集・削除リンク（赤枠内）で、追加した内容を編集・削除できます
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NPOイベントの追加・編集の手順

２． NPOイベントの編集（２）

編集をクリックすると、入力した内容を表示しますので、内容を修正して、更新ボタンを押して内容を更新してください。
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NPOイベントの見え方及び注意事項

１．注意事項

• NPOイベントページは、大分県の認証を必要としないので、登録ボタンを押したらすぐ
に情報が公開されます（プレビューはありません）

• 内容については、おんぽトップページにてチェックをお願いします。
• 詳しくは、 【注意事項・操作方法について】 のリンク先を確認してください

２．閲覧ユーザーへの見え方

• NPOイベントへ登録した内容はすぐに公開され
• おんぽのトップページに一覧表示される。

• タイトルをクリックすると、内容の詳細ページのウィンド
ウを新規に開く（次ページ）

• イベントは今日の日付以降のイベントを一覧表示する
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NPOイベントの見え方及び注意事項

３．詳細ページの見え方

タイトル部分

開始日付～終了日付

本文部分
HTML形式で、作成した内容を表示します

団体名

ファイル１部分

ファイル２部分
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NPO活動状況の追加・編集の手順

１． NPO活動状況の追加（１）

注意事項・操作方法の説明ウィンドウを開きます

タイトルを入力

日付と時間をドロップダウンから選択します

編集ツールバー。HTMLタグを簡単に入力できます。

本文を入力します

NPOから閲覧ユーザーへのお知らせ情報を掲載できます。「活動状況内容」欄では、 WYSIWYG（ウィジウィグ）ツ
ールバーによって、入力テキストに簡易な装飾が可能です。
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NPO活動状況の追加・編集の手順

１． NPO活動状況の追加（２）

NPO活動状況にはイメージ（JPEG、PNG）、ワード、エクセル、PDFファイルを最大2つまで添付できます。

ファイル１の添付を選択できます

ファイル１の名称を入力してください（必須）

ファイル２の添付を選択できます

ファイル２の名称を入力してください（必須）

入力が済んだら、投稿ボタンを押してください。
投稿ボタンを押したらすぐに公開されます
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NPO活動状況の追加・編集の手順

２． NPO活動状況の編集（１）

アクション欄の編集・削除リンク（赤枠内）で、追加した内容を編集・削除できます
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NPO活動状況の追加・編集の手順

２． NPO活動状況の編集（２）

編集をクリックすると、入力した内容を表示しますので、内容を修正して、更新ボタンを押して内容を更新してください。
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NPO活動状況の見え方及び注意事項

１．注意事項

• NPO活動状況ページは、大分県の認証を必要としないので、登録ボタンを押したらすぐ
に情報が公開されます（プレビューはありません）

• 内容については、NPO団体側でチェックをお願いします。
• 詳しくは、 【注意事項・操作方法について】 のリンク先を確認してください

２．閲覧ユーザーへの見え方

• NPO活動状況へ登録した内容はすぐに公開さ
れて

• NPO団体の詳細ページに一覧表示される。

• タイトルをクリックすると、内容の詳細ページの
ウィンドウを新規に開く（次ページ）
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NPO活動状況の見え方及び注意事項

３．詳細ページの見え方

タイトル部分

日付

本文部分

ファイル１部分

ファイル２部分
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SNSリンク設定の追加・編集の手順

１． SNSリンク設定の追加・編集

SNSリンク設定ボタンをクリックすると、NPO団体が管理している、SNS（Facebook、Twitter）へのリンクを追加でき
ます。追加されれば、NPO団体の詳細画面のメニュー欄にそれぞれのリンクが表示されます

FacebookとTwitterのアカウント名を入力して、
登録・更新ボタンを押します

両方を入力する必要はありません。利用してい
るアカウントだけ入力すればよいです


